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Pembina/ IV.a
NIP. 19760611 200604 2 028

Pengertian

Registrasi atau pendaftaran pasien adalah proses pencatatan cara
masuk pasien ke unit rawat jalan dan rawat inap rumah sakit. Registrasi
dilakukan setelah pasien dicatat biodata dirinya dan diberikana NoRM.
Pencatatan registrasi meliputi :

a. Cara rujuk masuk

b. Cara bayar

c. Unit tujuan (IGD, Poliklinik, Rawat Inap)

d. Jenis Pelayanan

Tujuan

1. Sebagai pedoman bagi petugas Loket Pendaftaran saat mengisi data
registrasi pasien yang berkunjung dan dirawat di rumah sakit.

2. Tersedianya data dan informasi registrasi pasien yang selanjutnya
dapat diolah untuk keperluan rumah sakit.

Kebijakan

1. Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia No. 82 Tahun 2013
Tentang Sistem Informasi Manajemen Rumah Sakit

2. Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Sukamara Nomor :
445/503/RSUD Tentang Penetapan Tim Pelaksana Sistem Informasi
Manajemen Rumah Sakit (SIMRS) Rumah Sakit Umum Daerah
Sukamara

3. Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Sukamara Nomor :
445/044/KEP-DIR/X/2018 Tentang Panduan Sistem Informasi
Manajemen Rumah Sakit Di Rumah Sakit Umum Daerah Sukamara.

Prosedur

A. Kunjungan IGD

1. Akses form registrasi rawat jalan melalui /ink Registrasi > Registrasi
Masuk > IGD Ins.

REGISTRASI LAPORAN INFORMAS] REFEREMSI ICD [

Bindata
Registrasi IMasuk b Rawat Jalan Ins.

Registrasi Keluar b IGD Ins. @
OS0S 200 5

1005201 Rawat Inap [ns.

02052018
06052018

Pesan Tempat Perawatan

= || || ) S
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2. Cari dan pilih NoRM pasien yang akan didaftarkan

BIODATA PASIEM
MO, REKMED . ||searh || | o
MAMA PASIEN Data PASIEN
JEMIS KELAMIM 008857 | AHMAD MUSAWIR M. Saleh
TEMEAT LAHIR 026834 | EKD RAHARIOTN LTIILIK Rivy
TANGGAL LAHIR 021426 | HIS A ABHISTA WALLUYA 1. Setia ¥aki
o0 o 018567 : IMaysH JL CARRA AL
URILR Tohun B 024361 | MOCHAMMAD AFANDI Tk Rive
CATAT AN A0 020665 © MY SADDAH AL VETERAN
022855 | RAHMAN SEFTIADI AR LIPS
023254 | RATMA JaMB|
020897 © SITI HALIRAH PULAL MIBL

3. Setelah NoRM pasien terpilih, isi data pendukung registrasi, antara
lain :
FORM KUNJUNGAN - IGD

REGISTER | |GD.2018 X000
TAMGGEAL S JaM 16 v MEL v | 2018 v /| 101627
MO.RM LAMA BARU
CETAK KARTU TIDGK i
IENIS PELAYAMAN v
RUJUKAN DARI | DATANG SEMDIRI v
JEMIS PASIEM v
LEMBAGA
MO, KARTL BRIS
Mo SEF
Save Reset b moRM BIODATA | b DAFTARTRAMSAKS!

a. NoRM Pilih “Baru” untuk pendaftaran pasien baru.

Pilih “Lama“ untuk pendaftaran pasien lama.

Pilih “Ya” jika dilakukan pencetakan kartu pasien
Pilih “Tidak” jika tidak ada pencetakan kartu pasien

Tagihan pencetakan kartu akan muncul pada
laporan tagihan pasien.

b. Cetak Kartu

c. Rujukan Dari
d. Jenis Pasien
e. Lembaga

Save

4. Klik

Pilih sesuai jenis rujukan yang dibawa pasien
Pilih sesuai cara bayar pasien.
Pilih sesuai lembaga pembayaran dari jenis

pembayaran pasien

untuk menyimpan data registrasi pasien
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B. Kunjungan Poliklinik

1. Akses form registrasi rawat jalan melalui link Registrasi > Registrasi
Masuk > Rawat Jalan Ins.

IGD RAWAT JALAM RAWAT INAP BEDAH

Registrasi Masuk ks Rawat Jalan Ins.

09052018 R 20180001 208_.
02052018 R 20180001131 x

2. Cari dan pilih NoRM pasien yang akan didaftarkan

BIODATA PASIEN

MO, REKMED

Search | | | ) &0
MAME PASIER Soa PACIEN
JEMIS KELAMIN DOBEST | AHMAD MUSSWIR 1. $aleh
TEMIRAT LAHIR 026834 EHD RAHARIGTH JLTILIK Rive
021826 HISHA AB HI STA WAL LIVA, il Seia vaki
TANGGALLSHIR (oo o
blgss7 | HAvAH JU CAKRA AL
URALIR Tahun B 024361 MOCHAMMAD AFANDI JUT R Rive
CATATAM ADIIR Ba0EEE R SADD AN JLVETERAN
023855 | RAHMAN SEFTIADI IR LIRS
025354 RATNA IBRABI
b20857 | SITI HALIFeH FULAL NIBU

3. Setelah NoRM pasien terpilih, isi data pendukung registrasi, antara
lain :

FORM KURNJUNGAN - RAWAT JALAN

REGISTER | RWJ 2018 )00 PHGG. JAAAR
TAMGGAL S JAM |15 v MEI v 2018 v | /| 130906 HUE. KELUARGA
NORM ) LamMa "' BARU ALALAT
CETAK KARTU ) TIDAK ' Ya MO, TELPON
RLIUESN DRI v Ik
POLI TILUAN v
JENIE PEL&Y AMAN v MO. KARTU BRI
JEMIS PEMB&Y ARAN v Mo SER
LEMBAGE

Perhatian : 1.Untuk Pembuatan Surat Keterangan Kesehatan (SKK), Pilih Jenis Pelayanan "Umurn (SkE)"
2.Urtuk Pembuatan Surat Keterangan Bebas Narkoba (SKBN), Pilih Jenis Pelayanan "Uraurm [SKBN)"

Save Reset b morvBaicoata | 8D DaFTARTRAMSAKS) | B KARTUBERCBAT | . CTKLORSTATLEVL | § CTKLBRSTATLE V2
a. NoRM : Pilih “Baru” untuk pendaftaran pasien baru.
Pilih “Lama“ untuk pendaftaran pasien lama.
b. Cetak Kartu : Pilih “Ya” jika dilakukan pencetakan kartu pasien
Pilih “Tidak” jika tidak ada pencetakan kartu
pasien

Tagihan pencetakan kartu akan muncul pada
laporan tagihan pasien.
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c. Rujukan Dari . Pilih sesuai jenis rujukan yang dibawa pasien

d. Poli Tujuan : Pilih sesuai rujukan yang dibawa pasien atau
permintaan khusus pasien

e. Jenis Pelayanan : Pilih sesuai jenis pelayanan yang terkait dengan
keluhan pasien.

Jenis Pembayaran : Pilih sesuai cara bayar pasien.
g. Lembaga : Pilih sesuai lembaga pembayaran dari jenis

pembayaran pasien.
4. Klik i untuk menyimpan data registrasi pasien
C. Kunjungan Rawat Inap

1. Akses form registrasi rawat inap melalui /ink Registrasi > Registrasi
Masuk > Instalasi Rawat Inap.

- LAPORAN INFORMASI REFEREHNSI ICD I

Registrasi Masuk =

09052018
100501 Rawat Inap Ins.

0205201
050552018

Eall Il N

2. Cari dan pilih NoRM pasien yang akan didaftarkan. Pasien yang akan
dirawat inap adalah pasien rujukan dari instalasi rawat jalan dan
instalasi gawat darurat.

BIODATA PASIEN

MO, REKMED

- Search || | 4 G0
ks PASIEN S —
JENIS KEL&MIN 008857 | AHMIAD MUSHAIR W 3aleh
TERIFST LAHIR 026834 " EKD RAHARIOTH ILTIUK Rive
021826 HISA BEHISTA Walliva 1i 5ens Vaki
TANGGALLEHIR o g
faEe7 | INEH I BKRA AT
URUR Tahua & 020361 | MOCHAMMAD AFANDI Tk Riw
CATAT AN ADMIN 020665 | Y. SAODAH ILVETERAN
022855 RAHWLAN SEFTIADI AR URsS
023254 " RAT A BB
020857 | SITI HaLIFaH PLILAL RTBL
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3. Setelah NoRM pasien terpilih, isi data pendukung registrasi, antara

lain

FORM KUNJUNGAN - REWAT INAP

REGISTER
TANGGAL £ Jah
CARA MASUK
JENIS PELAYANARN
JEMIS RASIEN
LEMIBAGA

MO, KARTU BRIS
MO SER

PHGG. JANAER
HUB, KELU&RGA
ALaAT

MO, TELPOR

R 2018 M0
183 v MEl v 2018 v [/ 154530
DATAMG SENDIRI

LIHAT REV1S1 KE-3 UNTUK PANDUAN

v TEMPAT PERAWATAH
v
KELAS
v
RUANG  :
HO. KAMAR @
HNOMOR BED
PERAWATAN dr. Umum

TARIF  :  Rp.

PINDAH KELAS

REGISTRAS| TEMPAT PERAWATAN

dr. Spesialis

JHari

PIND#AH TEMPAT PERAWATAN

a. Cara Masuk Cara masuk akan terpilih secara otomatis,
tergantung dari instalasi pengirim.
b. Jenis Pelayanan Pilih sesuai jenis pelayanan yang terkait
dengan keluhan pasien.
c. Jenis Pasien Pilih sesuai cara bayar pasien.
d. Lembaga Pilih sesuai lembaga pembayaran dari jenis
pembayaran pasien.
e. Tempat Perawatan Pilih sesuai ruang dan kelas perawatan
pasien.
4. Klik duie untuk menyimpan data registrasi pasien
Unit Terkait 1. Loket Pendaftaran
2. Instalasi Gawat Darurat

. Kasir




